4/2016. (1.21.) szamu Kancellari Utasitas
a Bartok Béla Kollégium Szervezeti és Miikddési Rendjérél

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (1) bekezdése
alapjan fennallo jogkdromben eljarva az alabbi utasitast adom ki.
1. §
Az utasitas célja
Jelen utasitas célja, hogy a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Bartok Béla

Kollégiumanak (tovabbiakban: Kollégium) szervezetét és miikodését a jelen utasitas
1. szamu mellékletben meghatarozott alapjan régzitse.

2.8
Az utasitas hatdlya

Jelen kancellari utasitds hatalya kiterjed a Kollégium hallgatdira, valamint
dolgozaira.

3.8
Hatalyba léptetd rendelkezések

Jelen kancellari utasitas 2016. februar 9-én (ép hatalyba.

Budapest, 2016. januar 27.

Szentgyorgyvolgyi Laszlo Zoltén s.k.
kancellar



1. szamu melléklet

ZENEAKADEMIA

ALAPITVA 1875

A LISZT FERENC ZENEMUVESZET| EGYETEM
BARTOK BELA KOLLEGIUMANAK SZERVEZETI ES
MUKODESI RENDJE

Hatalyos: 2016. februar 9. napjatél



1.8
(1) A Kollégium neve: Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Bartk Béla Kollégiuma
székhelye: 1071 Budapest, Varosligeti fasor 33.

{2) A Kollégium feladatai:

a) a Kollégium lakhatasi, tanulasi- gyakorlasi és pihenési lehettséget biztosit az alap-, mester- és
osztatlan képzésében résztvevs egyetemi hallgatéknak, akik Budapest kozigazgatasi hataran
beliil lakassal vagy megfelelé szallaslehetdséggel nem rendelkeznek, viszont tanulmanyaik
folytatasahoz a lakhelyikrdl torténd egyetemi dralatogatas nem megoldhato.

b) az a) pontbdl kbvetkezd sajatos nevelési feladatok ellatésa,

¢) megfelelé gyakorlasi-, zenekari- és tanulasi lehetfségek, valamint a pihenés nyugodt
koriilményeinek, tovabba a szabadidd tartalmas eltdltéséhez szilkséges feltételek lehetdség
szerinti biztositasa,

d) kollégium hallgatdi részére sajatos érdekképviseleti teendék ellatasa,

e) biztositja a kollégiumi hallgatdk részére a Kollégium életét meghatarozd szabalyzatalkotasban
vald tevékeny jelenlét lehetdségét,

f) apolja az Egyetem specialis és a magyarorszagi kollégiumi hagyomanyokat egyarant,

g) lehetdséget biztosit az 6nképzésre, a tehetség kibontakoztatdsara, az értékteremtd, alkotd
életforma kibontakoztatasahoz. ellatja az orszagos és helyi szakmai szervezetekben valo
képviselet (Felsdoktatasi Kollégiumok Orszagos Szbvetsége).

(3) Feladatainak ellatasa soran a Kollégium és annak vezetSje egylittmiikodik az Egyetem
vezetGségével, gazdasagi és igazgatasi apparatusaval, valamint Hallgatdi Onkormanyzataval és az
Egyetemi hallgatokbdl alakult csoportokkal, kamaraegyiitteseivel.

(4) A Kollégium felligyeletét az Egyetem kancellarja vagy az altala kijelolt személy latja el.

A KOLLEGIUM VEZETESE ES IRANYITASA

2.8
A Kollégiumi Kozgyiilés

{1) A Kollégiumi Kbzgy(ilés a Kollégium dsszes hallgatdjat magaban foglald, dontési, javaslattételi és
véleményezési joggal felruhadzott testiilet.

{2} A Kozgylilés jogkire:
a) a Kollégiumi Bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasa,
b) véleményezés és dontés minden olyan kérdésben, amelyet jogszabaly vagy belsd szabalyzat a
Kozgylilés hataskorebe utal,

(3) A Kozgylilést (a Kollégiumi Bizottsaggal egyeztetve) tanévenként legalabb két alkalommal a
Kollégium igazgatoja hivia Ossze. A meghivot a Kozgy(ilés kitlizott iddpontja elétt legalabb 8 nappal
meg kell kiildeni (e-mail-ben) a kollégiumi hallgatdknak, tovabba e meghivét a Kollégium
hirdet6tablajan is el kell helyezni.

(4) A meghivénak tartalmaznia kell:
a) a javasolt napirendi pontokat,
b) az iilés idGpontjat, helyszinét.
c) hatarozatkeptelenség esetén a kdvetkezé ismételt lilés idépontjat és helyszinét.

{5) A Kozgy(ilést soron kiviil &ssze kell hivni, ha ezt a Kozgy(ilés tagjainak legalabb egyharmada, vagy a
Kollégiumi Bizottsag - az indokolas és a napirend megjeltlésével - kéri.



(6) A Kozgylilés hatarozatképes, ha azon a kollégiumi hallgatok tobb mint 50 %-a jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az igazgatd azonos napirenddel Gjra dsszehivhatja a Kozgydilést - a
hatarozatképtelen ilést kivetden - legalabb 15 perccel, de legfeljebb 8 napon beliil. E kdzgy(ilés a
kollégiumi hallgatok 25%-anak részvételével hatarozatképes.

(7) A Kozgy(ilés hatrozatait nyilt szavazassal, egyszer( tébbséggel hozza. Személyi kérdésekben titkos
szavazast kell elrendeli.

(8) A Kozgy(ilésen a kollégium igazgatoja, vagy az altala megbizott személy elndkol.

(9) A Kozgy(ilésrdl jegyzékdnyv késziil, amely tartalmazza a targyalt napirendi pontokat és a hozott
hatarozatokat, melynek szoros melléklete a jelenléti iv illetve a Kdzgytilési meghivo egy példanya.

(10) A Kollegium igazgatdja jegyz6konyv-hitelesitét jeldl ki; barmely kollégiumi hallgatd jeldlhets, a
jeldltnek nyilatkozni kell, hogy a jegyzdkonyv hltelES]tOI jelolést elfogja, személyérél (kérésére
akar nyilt szavazassal is) szavaz a Kozgy(ilés.

{11) Jegyzbkdnyvvezet6t a Kollégium igazgatdja jeldli, a jeldlt a felkérés elfogadasardl nyilatkozik, a
személyérdl (kérésére akar nyilt szavazassal is) szavaz a Kozgyiilés.

(12) Barmely jelenlévé kérheti allaspontjanak szészerinti jegyzékinyvben torténd rogzitését.

(13) A Kozgylilés jegyzékonyvét a Kollégium hallgatéi, az egyetem vezetdi és hallgatoi barmikor
megtekinthetik. A jegyzékényvet az igazgatd a Kollégiumban iktatja és megérzi, a megtekintésre
jogosultaknak kérésre bemutatja.

(14) A Kollégiumi Kozgyilésre meghivast kap a LFZE Hallgatdéi Onkormanyzatanak elndke, aki
tanacskozasi joggal vesz részt az iilésen. Az elngkot akadalyoztatasa esetén az altala megbizott
személy képviselheti,

3.5
A Kollégiumi Bizottsag
(a tovabbiakban: Bizottsag)

(1) A Bizottsag elndkbdl és 5 tagbdl all.

(2) A Bizottsag jogkdre:
a} a kollégiumi felvételi eljaras szabalyainak véleményezése,
b) javaslattétel a Kollégium Hazirendjére,
c) a Hazirend be nem tartésa esetén fegyelm1 eljaras meginditasanak kezdeményezése,
d) a kollégium szakmai, kulturalis és egyéb szabadidds tevékenységének szervezése,
koordinalasa, programokra valo javaslattétel
e) a kollégistak sajatos érdekképviseleti tevékenységének ellatasa,
f) szakmai szervezetekben hallgatéi érdekképviselet biztositasa.

(3) A Bizottsag havonta legalabb egy alkalommal iilést tart. Az {itést a Kollégium igazgatéja hivia dssze
{e-mail-ben az tilést megelézé 8 nappal), az ilések idSpontjardl a Kollégiumi Bizottsag elsd iHlésén
foglal allast, a Kollégiumi Bizottsag Uléseinek iddpontjat az Egyetem honlapjanak Kollégiumi
oldalan tiintetik fel.

a) Az iilés a Bizottsag tagjai legalabb kétharmadanak jelenléte esetén hatarozatképes.

b) A Bizottsag déntéseit nyilt szavazassal, egyszer(i tébbséggel hozza. A Bizottsig ilései a
Koliégiumi hallgaték szamdéra nyilvanosak. Az iiléseken a Kollégiumi hallgatok tanacskozasi
joggal vehetnek részt.



¢) Bizottsagi Ulésrdl jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza a térgyalt napirendi pontokat és a
hozott hatarozatokat, s melynek szoros melléklete a jelenléti iv.

d) A Kollégiumi Bizottsag tagjai vagy a kollégiumigazgatd jegyzokényv-hitelesitét jeldl ki;
barmely bizottsagi tag jeldlhetd, a jeldltnek nyilatkozni kell, hogy a jegyzékényv-hitelesit6i
jeldlést elfogja, személyérél (kérésére akar nyilt szavazassal is) szavaz a Kollégiumi Bizottsag.

e) Jegyzdkdnyvvezetdt a kollégiumigazgato jeldl, a jeldlt a felkérés elfogadasarol nyilatkozik, s
szemelyérdl (kérésére akar nyilt szavazassal is) szavaz a Kollégiumi Bizottsag. Amennyiben
jegyzékdnyvvezeté nem kerill kijeldlésre, feladatait a kollégiumigazgaté latja el.

f) Barmely jelenlévd kérheti allaspontjanak szészerinti jegyzékényvben torténd rogzitését.

4.8
A Kollégium lgazgatéja
(a tovabbiakban: igazgato)

(1) Az igazgatd az Egyetem felelds képviselGje a Kollégiumban.

(2) Az igazgatot -palyaztatads tjan- a rektor egyetértésével a kancellar bizza meg, legfeljebb 5 éves
idétartamra. A megbizas tobb alkalommal is meghosszabbithaté.

(3) A munkaltatéi jogkoroket az igazgatd felett a kancellar gyakorolja.

(4) Az igazgato jogkire és feladatai:

a} A Kollégium ingatlankezelési, lizemeltetési, fenntartasi és ellendrzési feladatai ellatasanak
megszervezése (az Uzemeltetési és beszerzési Osztaly vezetGjével egyeztetve), a kollégistak
ellatasarél torténd folyamatos gondoskodas,

b} az a) ponttal Osszefiiggd igazgatasi, gazdasagi igyviteli és munkavégzéshez sziikséges
dokumentéacids feladatok ellatasa, illetve az azokrdl torténd folyamatos gondoskodas,

c) feliigyeleti jogkor gyakorlasa a Kollegluml Bizottsag mikodése felett,

d) munkairanyitasi jogkir gyakorldsa a Kollégium &sszes alkalmazottja felett, javaslattétel a
munkaltato felé foglalkoztatasi jogviszonyuk létesitésére, megsziintetésére,
javadalmazasukra,

e) a Kollégiumi felvételi eljaras megszervezése és lebonyolitasa,

f) a kollegium miikddésének racionalis megszervezése, miikbdésének iranyitasa,

g) portasok, takaritok és kollégiumi igazgatohelyettes, nevelStanar munkajanak felligyelete (és
esetleges irasbeli figyelmeztetések dokumentalasa)

h) portasok, takariték, kollégiumi igazgatohelyettes, neveldtanar eldirt munkaiigyi nyilvantartés
vezetése, Osszegzése és tovabbitasa a Munkaiigyi és illetményszamfejtési Osztaly felé,

i) takaritok, portasok kollégiumi igazgatdhelyettes, neveldtandr munkajanak szervezése és
iranyitasa, évi szabadsagteriik eldkészitése, szabadsagengedélyeik elbiralasa,

j} kapcsolattartas a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Uzemeltetési és Beszerzési osztalyaval,

k) havonta beszamold készitése felettese szamara a Kollégium elmilt egy hénapjaroél,

1) a kollegiumi kdzbeszerzésekkel kapcsolatosan egyeztetés a jogi igazgatoval,

m)a selejtezés &s leltar folyamatanak koordinalasa (egyetem leltarosaval egyuttmukodve},

n) intézményi képviselet (Felséoktatasi Kollégiumok Orszagos Szovetsége és méas szakmai
szervezetek),

0) Szenatus allandd meghivottjaként szenatusi ilések latogatasa,

p) a kollegiumi Hazirend és més szabalyzatok megalkotasaban kozremiikddés, azok betartatasa,

q) foglalkozasok szervezése, megvaldsitisa a jogi igazgatoval, és a Kollégiumi Bizottsaggal
egyeztetve,

ry az elbrelathatd és bekovetkezett kareseményekrél a jogi igazgatd és a miiszaki igazgatd
haladéktalan értesitése,

s) palyazatfigyelés,

t) szallasigények engedélyezése, az ezzel kapcsolatos dokumentacié elvégzése, feliigyelete,

u) fegyelmi vétségek kezelése, esetleges fegyelmi targyalas szabalyszerli megtartasa, errél
jegyzdkonyv felvétele,

v) nevel6tanari feladatellatas.



5.8
A Kollégium Igazgatéhelyettese
{(a tovabbiakban: igazgatéhelyettes)

(1) Az igazgatohelyettes az igazgatot, annak tavolléte, akadalyoztatdsa esetén teljes jogkdrrel
helyettesiti.

(2) Az igazgatodhelyettes jogkore és feladatai:
a) Az igazgatohelyettes nevelStanari feladatokat is ellat.
b) Az igazgatohelyettest az igazgatd véleményének kikérésével a kancelldr nevezi ki.
c) Az igazgatohelyettes munkajat kozvetleniil az igazgatd iranyitja.
d) Az igazgatohelyettes alkalmazasanak és kinevezésének feltétele a tanarképes egyetemi (MA)
diploma megléte vagy azzal egyenértékii tanarképes végzettség,
e} Feladatainak részietes leirasat a munkakdri leiras tartalmazza.

FELVETEL A KOLLEGIUMBA
6.5,

(1) A Kollégiumi felvételir6l a Bartok Béla Kollégium Felvételi Szabdlyzata rendelkezik. A kollégiumi
elhelyezést minden évben palyazat (tjan, a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Bartok Béla
Kollégiumanak Felvételi Szabalyzata (tovabbiakban: Kollégiumi Felvételi Szabalyzat) alapjan lehet
kérelmezni.

A KOLLEGIUMI JOGVISZONY
7.8

(1) A Kollégiumi jogviszony, a hatdlyos utasitasok alapjan a Kollégiumi 'Belépépapir’ (tovabbiakban:
'Belépdpapir’) a hallgato altal torténé aldirasaval jon létre, A 'Belépépapir’ alairdsaval a hallgato
kotelezettséget vallal a jelen szabélyzat és a Hazirend rendelkezéseinek megismerésére és
betartdsara, annak rendelkezéseit magara és Kollégiumba érkezd vendégeire vonatkozodan
kotelezdnek tartja.

{2} A Kollégiumi hallgatok jogai:
a} a Kollégium altal biztositott féréhely zavartalan, biztonsagos hasznalata,
b) a Kollégium szolgaltatasainak igénybevétele,
c) részvétel a kollégiumi énkormanyzati szervek munkajaban személyesen
d) javaslattétel, kezdeményezési lehetdség kollégiumi programok, kulturdlis események
szervezésére, és az Egyetemi hallgatokbol alakult csoportokkal, kamaraesyiitteseivel. a
Kozgyllésen valo részvétel szavazati joggal.

(3) A Kollégiumi hallgaték kételességei:
a) a Hazirend, a kollégiumi egylittélés szabdalyainak és az igazgatdi tajékoztatdsok betartdsa és
betartatasa,
b) a Kollegium szolgaltatasainak, programjainak igénybevétele soran, a Kollégiummal szomszédos
ingatlanok tulajdonosai, illetve lakdi érdekeinek figyelembe vétele,
¢} a Kellégium vagyonanak és vagyontargyainak megdvésa.,
d) az Egyetem és a Kollégium tovabbi szabalyzatainak betartasa és betartatasa.

{4) Anyagi felelfsség:



a) A kollégista a Kollégiumnak vagy kollégista tarsanak okozott karért anyagi feleldsséggel
tartozik. Gondatlan kéarokozas esetén a kartérités mértéke egyedileg kerill megallapitasra,
szandékos karokozas esetén a teljes kart meg kell tériteni.

b) A kartéritési eljaras lefolytatasara a vonatkozd jogszabalyok és a Hallgatdi Fegyelmi és
Karteritési Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak.

(5) A kollégiumi jogviszony megsziinik:

a) a mindenkori tanév végén (a ’Belépdpapiron’ megjelolt hataridével),

b) a hallgato6 jogviszonydnak megsziinésével és annak sziineteltetése atatt,

¢) kizard fegyelmi hatarozat jogerejével,

d) kollégiumi hallgatd lemond a kollégiumi féréhelyérél,

e) kéthavi kollégiumi dij befizetésének elmulasztasa, tovabba a fizetési felszélitasban megjelolt
fizetési hataridé figyelmen kivill hagyasa esetén. A kollégiumi dijfizetési kotelezettség 2
hénapon tili elmaradéasa esetén.

f) aktiv hallgatdi jogviszony megsziintével,

g) dnkoliséges képzésre torténd atsorolas esetén,

h) a kollégiumi tag halalaval,

i} a Kollégium jogutdd nélkiili megsziinésével.

(6) A kollégiumi jogviszony megsziintethetd:

a} kozos megegyezéssel,

b) fegyelmi Oton torténd kizarassal,

c) 'Kilépdpapir’ kitoltésével s a kintléviségek rendezésével.

d} A kollégiumi jogviszony megsziinése utan a kollégiumbdl 48 6ran beliil ki kell kdltdzni, miutan
a hallgato a "Kilépépapiron’ foglalt igazolasokhoz kapcsolédé aldirasokat (1. LFZE Pénziigy és
Szamviteli Osztaly, 2. Igazgatd, 3. Porta) beszerezte és bemutatta.

d) A féréhelyek elosztasa:

A kollégiumi igazgatd vagy annak helyettese végzi kizardlagos hataskdrben lehetéleg az egyéni
igények figyelembevételével. Az egyedi igényeket a Kollégiumi Bizottsag gydijti.

A szobak beosztasan valtoztatni a kollégiumi igazgatd irasos és eldzetes engedélyével lehet.
Egyedi szobabeosztas kérvényét az elre meghatarozott formanyomtatvanyon lehet, melybél
nyomtatott példanyok a portan talalhatéak.

e) Tartods (tanulmanyi) tavollét:

Azon Kollégiumi hallgatd, akik egy tanévre felvételt nyernek a kollégiumba, am
tanulmanyaikat kifoldén folytatjak (pl. Erasmus-tsztondij), lehetdségiik van az Osztondij
id6tartamara sziineteltetni kollégiumi jogviszonyukat. A kollégiumigazgaté a  kollégiumi
hallgato tavollétének idejére a vardlistan soron kévetkezé hallgatd felvéteiével feltslteni az
ideiglenesen felszabadult helyet, ezzel viszont a tartosan tavol lévé kollégiumi hallgaté nem
vesziti el kollégiumi helyét, ugyanis a varélistardl torténd feltdltés csak a kollégiumi hallgaté
hatarozott idejii tavollétének idédtartamara szolhat!

(7) Kollégiumi Fegyelmi Tanacs
A Kollégiumi Fegyelmi Tanacs Ugyrendjérdl és mikddésérdél a mindenkori hatalyos kancellari
utasitas rendelkezik.

(8) Kollégiumi téritési dij:
a) A kollégiumi téritési dij osszegérél a hatélyos utasitas rendelkezik.
b) A kollégiumi téritési dij megfizetése targyhdra (azaz adott naptari hénapra elére fizetéssel)
torténik, a befizetés hatérideje az adott hénap 10, napja.
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8.8
Egyetemi Szabalyzatok Kollégiumra,
Kollégiumi hallgatokra vonatkozé rendelkezései

A szamitastechnikai eszkdzok- és internethaszndlatarél a Liszt Ferenc Zenemlivészeti Egyetem
Informatikai Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadék azzal a kiemeléssel, hogy a Kollégiumi
Wi-Fi halézat elsdsorban a kollégiumi hallgatdk elektronikus levelezésével, tanulmanyaival
kapcsolatos ligyintézés céljara all rendelkezésre.

Karokozassal, fegyelmi vétségekkel kapcsolathan a Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat
rendelkezései az iranyadéak.

9.8
Biztonsagi eldirasok

Orvosi ellatds, renddri intézkedés sziikségessége vagy tlizeset észlelése esetén a kdzponti
segélyhivd telefonszdmok és az elsGsegélynyljtashoz sziikséges eszkbzoket tartalmazd
elsésegélylada a portan taldlhatd. Minden ilyen esemény észlelésérdl azonnal értesiteni kell a
portaszolgalatot.

A tlizvédelmi eldirasok szerint a szobdkban a szabad kozlekedést akadalyozé nagyméret(i targyakat
tarolni, valamint dohanyozni, hGsugéarzét, elektromos fézélapot, grillsiitét, kenyérpiritot, "meriilé
forralot” hasznalni tilos. A kozlekedési G(tvonalakon (ajték elétti terek, eléterek, folyosok,
lépcsiforduldk) a szabad kozlekedést akadalyozé nagyméretii targyakat, virdgcserepeket tarolni
vagy raktarozni tilos. Tiltott tovabba allatot tartani a Kollégium teriiletén beliil.

A Kollégium épiiletében tilos a dohanyzas, alkohol- és drogfogyasztas, valamint az alkoholt
tartalmazé italok vagy Ures italosiivegek taroldsa. A Kkonyhahelyiségeket és az ott fellelhetd
eszkozéket mindenki sajat feleldsségére, kelld Ovatossaggal és gondossdggal hasznalhatja. A
hitészekrényekben romlott ételt és alkoholt tartani tilos.

A Kollégium udvaran a kollégiumi hallgaté és vendége csak sajat felelisségre tartdzkodhat. Az
épllet erkélyeit, teraszait hasznaini, illetve azokon tartozkodni tilos és életveszélyes.

Vasaldt a portaszolgalatnal (aldirast kiveten) lehet atvenni, amit a hasznalat végeztével a portara
vissza kell szolgdltatni. A vasalddeszkak allandd helye az emeleti tarsalgdkban van, azokat onnan
elvinni csak a vasalas id6tartamara szabad.

Kerékpart, rollert és segédmotor-kerékpart csak az udvari, arra kijeldlt helyen szabad tarolni. A
tarolé nem 6rzott, az ott elhelyezett értékekért az Egyetem valamint a Kollégium felel@sséget nem
vallal.



